CAPITULO 1
“DE LOS LINEAMIENTOS”

CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN EL
NUMERAL 46 TER DEL ACUERDO
SECRETARIAL 02/04//17, ASI COMO AL

NUMERAL 3 INCISO c)
ANEXO C
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La evaluacion general para la acreditacion de conocimientos equivalentes a
Licenciatura en Derecho serd a través del Examen General de Acreditacion de
Conocimientos que consta de 7 etapas o fases:

EXPERIENCIA LABORAL,
EDUCACION Y

HABILIDADES, asi
mismo debera contener
una breve descripcion
del sustentante y sus
datos de contacto, de
igual forma debera

NO. ETAPA ACTIVIDADES RESPONSABLE | Documento AREA RESPONSABLE
+  Coordnador General
a) Elaboracién de ’ t. | Eepzlartamento de
. convocatoria Institucion : ontrol Escolar
A) Convocatoria b)Publicacién de EéliiEda Convocatoria . DeEpEEEmaTENdE
convocatoria Tecnologias de la
Informacion
1.1 Registro de
datos generales y
carga de
Inscripcion documentos a Sustentante Ficha de inscripcion e Sustentante
través de la
plataforma de la
Institucion.
* Acta de nacimiento
uiciin 2.1 Revision Institucién * Clave Unica de +  Departamento de
g documental. Evaluadora Registro de Poblacion Servicios Escolares
(CURP)
Identificacion oficial
vigente
Clave Unica de Registro
de Poblacién (CURP)
v" Acta de Nacimiento
v" Identificacion oficial
vigente
v Clave Unica de
Registro de Pablacion
(CURP)
v CURRICULUM VITAE.
. ; Debidamente firmado y
2.2 Validacién de | Institucién actualizado a la fecha de
documentos. Evaluadora la evaluacion:




Propardedote fara of futazo

acompafiar las
evidencias documentales
que

acrediten su

experiencia laboral.
(CONSTANCIAS
LABORALES, DIPLOMAS
DE TITULOS,
RECONOCIMIENTOS DE
PARTICIPACION EN
CURSOS, TALLERES,
SEMINARICS, ETC).

SEMINARIOS, ETC).

v" Solo en el caso de
aquellos interesados con
estudios truncos
deberan deberan
comprobar el 50% de los
créditos del plan vy
programa de estudios
respectivo.

2.3 Autorizacion Institucion = Registro de » Departamento de

para la evaluacion. | Evaluadora sustentante Servicios Escolares

2.4 Pago de ST + Formato de . I?e_partarr{mnto _de

derechos. pago Administracion y Finanzas

2'5. Emision de Institucion . » Departamento de

Mg de Evaluadora Figiade exarms, Servicios Escolares

Sustentante

2.6 Envio de

relacion de Institucion Relacién de » Departamento de

sustentante a Evaluadora Sustentantes Servicios Escolares

DGAIR.

2.7 Examen en Excétienas « Departamento de

papel y - Certificacién

lépiz 0 en IE”St]'t“g'o” Usuario y contrasefias « Depatamento de

computadora Viteepd examen en computadora | Tecnolgias de la

Informacidén

(Examen) los sustentantes. | evaluadora y contrasefias Certificacion

* Departamento de
Tecnologias de la
Informacion
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Enviar Examenes;
Usuario y contrasefias
examen en

* Departamento de Servicios
Escolares

3.1.1. Envio de Institucién computadora;
examenes a sedes | evaluadora
* Departamento de
Lista de asistencia Tecnologias de la
Informacion
3.2 Sustentar el
examen el dia, Examen, = Aplicador
hora y sede
Sslgiads Sustentante Firrma de la Lista de  Departamento de
’ Asistencia Servicios Escolares
Ficha de examen
C Coordinador
General
. Departamento de
Certificacion
Ll . Deparamentoce
9 Servicios Escolares
. Departamento
de Tecnologias de la
Dictamen Parcial Informacion
3.4. Calificacion de | Institucidn * Departamento de
Examen. Evaluadora Certificacion
3.5 Emision de Institucion
Dictamen de Evaluadors » Coordinador General
resultados parcial.
3.6 Publicacién de | Institucién = Departamento de
resultados parcial. | Evaluadora Tecnolgias de la Informacién
Evaluacion 4.1 Asignacion del | Institucién - « Departamento de
practico/oral. | caso practico. Evaluadora CasoPractico Servicios Escolares
4.2 Desarrollo y
registro del Caso
practico y del CV
con el portafolio Sustentante Desarrollo de caso » Departamento de
de préctico Curriculum vitae | Certificacién
evidencias
respectivas.
4.5 Dl e » Departamento de
5 evision ae nstitucion %l i, : Servicios Escolares
caso préctico Evaluadora Opinion de los sinodales

« sinodales
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44 » Departamento de

Certificacion
Presentacion del
caso practico y Sustentante Presentacion + Sinodales
entrevista de la
actividad
profesional.
»  Dictamen + Coordinador General
Global.

5.1 Publicacion y

notificacion del Thetitiicin +  Publicacién +  Departamento de
resultado parcial o | £ - S en pagina web Servicios Escolares
global de la
evaluacion
Entrega de
Resultados + Departamento de
Certificacion
» Departamento de
Tecnologias de la
Informacion
5.2 Envio de
reporte de
resultados a * Coordinador General
légtongad Institucidn Formato de excel con
Leatve Evaluadora resultados (DGAIR)

« Departamento de
(DGAIR). Tecnologias de la
Informacion

6.1 Entrega de * Formato de solicitud de
A mi tI'tUIO °
Tramltglde documentos para Sttt i Departamento de
Titulacion el proceso de Servicios Escolares
emision del

* Acta de nacimiento

* Clave Unica de
Titulo electrénico. Registro de Poblacion

(CURP)
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* Identificacién oficial

vigente

* Pago de derechos

. Carta poder
. Dictamen global
INE de testigos
6.2 Tramite de
Titulo ante Institucion Presentacion de » Departamento de
Autoridad Evaluadora expediente Servicios Escolares
Educativa (DGAIR)
6.3 Recepcion de
titulo electrénico
por parte de la Institucion » Departamento de

Autoridad Evaluadora * Titulo electronico Servicios Escolares
Educativa

DGAIR).

6.4 Entrega del
Titulo electrénico.

* Departamento de

n Titul oni A
Sustentante tulo electronico Servicios Escolares

7.1 El sustentante
solicita revision de
su resultado
opresenta queja
por alguna
Inconformidad | controversia Sustentante Escrito
durante el proceso
de

» Coordinador General

evaluacion. * Consejo de Controversias

7.2 Coordinador o
General recibe Institucion

Evaluadora Analiza escrito y pruebas

queja

7.3 El Consejo de

Controversias : o

. Notificacion de
notifica al L ; o

7 Institucion integracion de
sustentante dia y .
Evaluadora expediente y

hora para entrega Sustentante designacion de fecha d
de documentos y o 19 =
pruebas L
adicionales
7.4 El Consejo de
Controversias Institucion Acta de sesidn y
analiza y resuelve | Evaluadora resolucién.

queja.
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7.5 Se notifica la
resolucion al
sustentante.

Institucion
Evaluadora

Notificacién al
sustentante de la
resolucion

7.6

Sustentante que
no esta de
aacuerdo con
resolucion, podra
promover un
recurso de
incorfomidad

Escrito

7.7 Consejo de
Controversias
analiza peticion
respetando los
principios de
transparencia y
equidad

Institucion
Evaluadora

Acta de sesion y
resolucion,

7.8 Se notifica la
resolucion al

sustentante.

Institucion
Evaluadora

Notificacion al
sustentante de la

resolucion

7.1.1

Sustetante solicita
coreccién de
calificacion dee
alguna evaluacién

Sustentante

Escrito

7.1.2 Consejo de
Controversias
analiza peticion
respetando los
principios de
transparencia y
equidad

Institucién
Evaluadora

Acta de sesién y
resolucion.

7.1.3 Consejo de
Controversias
determina si es
procedente o no
correccion

Institucion
Evaluadora

Acta de sesion y
resolucidn.

7.1.4 Se notifica la
resolucion al
sustentante.

Institucion
Evaluadora

Notificacion al
sustentante de la
resolucion

7.1.5El
Coordinador

Institucién
Evaluadora

Dictamen Global
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General realiza
correcion y

emite el nuevo
dictamen

7.5 Se envia a
Autoridad

Educativa (DGAIR) | 1nstitucién o
resolucion del Fualuadors Notificacion a DGAIR

Consejo de
Controversias.

*Nota Aclaratoria: La gestion del titulo se realizara a peticidn del Sustentante



